Vzor  záznamu o uzavretí prírastkového zoznamu


Prírastkový zoznam č. ................. za rok..........................
Tento prírastkový zoznam má .................. strán. Obsahuje záznamy o dokumentoch od prírastkového čísla ............... po číslo .................. od /deň, mesiac/ do /deň, mesiac/
Prírastkový zoznam bol riadne uzavretý dňa ..............................


V .................................., dátum

Prírastkový zoznam viedol:
Meno a priezvisko, podpis					                 Schválil	:						                        	                 Pečiatka  organizácie


Pracovníci, ktorí sa podieľali na tvorbe záznamov v prírastkovom zozname:

Meno a priezvisko, podiel, prípadne šifra 
Napríklad Jana Nováková – signovanie
                 Eva Kováčková – prírastkovanie

Pracovníci, ktorí preberali dokumenty na ďalšie spracovanie, resp. do fondu:

Meno a priezvisko, prípadne šifra
Napríklad: Ján Kováčik - skladník 
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